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1. Informacje o biuletynie

1.1. Mapa serwisu - zawiera informacje o strukturze systemu BIP. Wszystkie elementy menu

uporzadkowane sg w postaci hierarchicznej listy, w ktérej kazdy element jest aktywnym hyperlinkiem

do opisywanej pozycji menu — Rys. 1.

+ lapa serwisu:

» BIP
Informacje podstawowe

»

W W W W W W W W W

»
»

Dane adresowe
Strukiura organizacyjna

Administrator

»

w W W W W

Wiadomosci

Stownik osob

Dziennik logowania administratora
Kadencje

Edycja menu

Kenfiguracja

Lista dokumentow

Lista osob

Jednostki organizacyjne
Przetargi

Oferty pracy
Dewiadczenia majatkowe
Sprawy

Rejestr

Infermacie o biuletynie

»
»
»
»

b

Mapa serwisu
Redakcja biuletynu
Stownik skrotow
Histaria zmian
Statystyka cdwiedzin

* Wazne informacje
* Monitor Polski
* Dziennik Ustaw

Rys. 1 — Mapa serwisu przedstawiona w postaci linkéw do pozycji menu

1.2. Redakcja biuletynu - zawiera podstawowe informacje o osobach upowaznionych do

redagowania informacji zawartych w systemie BIP. Element ten posiada wyszukiwarke, za pomoca

ktérej mozna odszukaé poszczegélnych redaktorédw systemu — Rys. 2.
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Redakcja Biuletynu

- Lista redaktorow:
Copy C35V Excel PDF  Print
Szukaj: Wyswietlaj [ 10 ¥ | rekordow
Mazwisko i imie - Email e Telefon e
Admin Admin poczta@poczta.pl
Wydwietlono od 1 do 12 1 rekorddw
Rys. 2 — Lista redaktoréw BIP, wyszukiwarka
Aby wyszuka¢ wybranego redaktora za pomoca wyszukiwarki, w pole ,Szukaj” wystarczy
wpisa¢ dowolng fraze opisujgcg dane redaktora, np. imie, nazwisko czy adres e-mail.
1.3. Stownik skrotow — zawiera opis skrétéw i poje¢ uzywanych w systemie. Element ten
posiada wyszukiwarke, za pomoca ktérej mozna odszukaé poszczegdlny skrét — Rys. 3.
Stownik skrotow PDF Drukuj

+ Lista skrotaw:

Copy | C5V | Excel | PDF | Print

Szukaj: Wyswietlaj [ 10 ¥ |rekordow
Skrat - Opis

¥

BIF  Biuletyn informacji publiczne]

Wyswietlono od 1 do 1z 1 rekordaw

Rys. 3 — Lista skrétow

Aby wyszuka¢ wybrany skrét za pomocg wyszukiwarki, w pole ,Szukaj” wystarczy wpisac

dowolng fraze opisujgcy skrot, np. cze$¢ opisu skrétu lub sam skrét.
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— element zawierajacy rejestr zmian wykonanych z poziomu panelu

administracyjnego systemu BIP. Umozliwia wyszukanie zdarzen wedtug osoby dokonujacej zmian,

typu zdarzenia oraz daty wykonania zmiany. Rejestr zmian wykonywany jest automatycznie przez

system i administrator nie ma wptywu na zapisywane w nim informacje — Rys. 4.

Historia zmian

* Szukaj:
Typ zdarzenia:

Mazwisko i imie:

Data: od
¥ Lista zmian:
Szukaj:
Lp & Zdarzenie
187 Dodanie nowej pozycji menu

do

Copy | G5V | Exce PDF | Print

Wy Swietl aj| 10

~
w

Admin Admin

Rys. 4 — Historia zmian systemu BIP

POF Drukuj
v |rekordow
Osoba % Data =
2016-
08-31
13:50:53

Aby wyszukaé wybrane zmiany za pomocg wyszukiwarki, nalezy odpowiednio wypetni¢ pola:

typ zdarzenia, nazwisko i imie oraz/i data od, data do. Wynik zostanie wyswietlony automatycznie po

wypetnieniu wybranych pél.

— zawartos¢ tej zaktadki wyswietla statystyke odwiedzin strony BIP

z uwzglednieniem wszystkich podstron. Zawarte w statystyce odwiedzin informacje rejestrowane sg

automatycznie przez system BIP. Zestawienie wyswietlane jest w postaci ilosci odston oraz stosunku

procentowego ilosci odwiedzin danej zaktadki w stosunku do catosci serwisu. Domysiny sposdb

wyswietlania: od najwiekszej do najmniejszej ilosci odwiedzin — Rys. 5.

deveomm



Statystyka odwiedzin

¥ Statystyka:

Tytut strony

Urzad XYZ

BIP

Dokumenty

Histaoria zmian
Infarmacje o biuletynie
Jednostki

Jednostki 2

Mapa serwisu

2. Menu Podmiotowe

POF Drukuj

Wybierz przedziak:
Data od: B
Data do: B
Wyswietl
Odstony %
839 34.64%
0 0.00%
486 20.07%
28 1.16% L
30 1.24% -
148 6.11% E—
3 0.12% |
29 1.20% L

Rys. 5 — Statystyki odwiedzin BIP

2.1. Nazwa instytucji — zawiera podstawowe informacje dotyczace jednostki administracyjnej,

takie jak dane teleadresowe, mape z lokalizacjg geograficzng jednostki oraz/i grafiki zatgczone przez

administratora biuletynu informacji publicznej — Rys. 6.
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Devcomm ICT - informacje

ADRES

TELEFON
FAX
EMAIL

STRONA INTERNETOWA

POF Drukuj

Dane teleadresowe
al. Warszawska 102 lok.4,
20-824 Lublin,
Powiat: M. Lublin
81 470 74 09
81 464 34 90

pocztai@devcomm.pl

http:/fwww devcomm. pl

V@ 10108

Rys. 6 — Dane teleadresowe jednostki

2.2. Struktura organizacyjna - zawiera hierarchiczng liste struktury organizacyjnej danej

jednostki. W celu uzyskania szczegétowych informacji o wybranej jednostce organizacyjnej nalezy

wybraé z listy odpowiedni link z nazwg wydziatu. Zostanie wyswietlona informacja szczegétowa

wydziatu — Rys. 7.

wydziat 1

* Szczegotowe dane komaork

Mazwa komorki: wydziat 1

Komarka nadrzedna: » Devcomm ICT

Komarki podlegle: »wydziat 2

PDOF Drukuj

< Powrdt do; Devcomm ICT

Rys. 7 — Szczegdtowe dane wydziatu
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Element pozwala na wyswietlenie listy biezgcych pracownikdéw danej komérki organizacyjnej.
W tym celu nalezy rozwing¢ przycisk 'Pracownicy'. Dodatkowo mozna uzyska¢ réwniez informacje o

pracownikach archiwalnych danego wydziatu — Rys. 8.

b Szczegotowe dane komorki

* Pracownicy

Imie i nazwisko: Admin Admin

Stanowisko: stanowisko z wydziatu 1

(Pokaz pracownikow archiwalnych)

Rys. 8 — Lista pracownikéw wydziatu

— zawiera publikacje dokumentéw wraz z zatacznikami w postaci listy
nagtéwkow. Element posiada wyszukiwarke dokumentéw. Po rozwinieciu menu 'Szukaj dokumentéw'
mozna skorzystac z kryteridw wyszukiwania, takich jak: tytut dokumentu, znak, osoba wytwarzajaca,

data wytworzenia dokumentu, stan dokumentu (aktualny, nieaktualny), wydziat, doktadna data

utworzenia dokumentu — Rys. 9.
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Dokumenty

* Sruka] dokumentdw:

Tytut dokumentu:  [Tytut

Znak: |Znak
Osobawytwarzajaca: |Osoba
Wytworzony: od do
Aktualne: ybierz E|
Wydziat: | wybierz [=]

Rok/ miesiac/dzief: | brak [w] | brak [=] [brak [=]

Viyswietiono od 1 do 3 z 3 rekordow

Data utworzenia: 2014-01-07

Tytut Tytut 1

Znak dokumentu: nr 235-2014  Data utworzenia: 2014-01-07

Tytut Tytut 2

Data utworzenia: 2014-01-03

Tytut Tytut 3

Rys. 9 — Lista dokumentéw wraz z wyszukiwarka

PDF Drukuj

10 E rekordow

W celu wyswietlenia zawartosci dokumentu nalezy klikng¢ w link zawierajgcy jego nazwe —

wyswietlone zostang szczegétowe informacje dotyczace dokumentu wraz z bezposrednim

odnosnikiem do tresci dofagczonego pliku — Rys. 10.

Szczegoly dokumentu

4 Powrot do listy dokumentdw
* Dokument
Tytud: Tytut 1
Data utworzenia: 2014-01-07
Opis: Opis 1
Plik: [ Plik frédtowy

Rys. 10 — Szczegétowe dane dokumentu

POF Drukuj
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— zawiera publikacje informacji o jednostkach organizacyjnych
podmiotu prowadzgcego BIP. Element zawiera dane teleadresowe jednostek organizacyjnych oraz

rejestry zmian, czyli informacje o zmianach dokonywanych w poszczegdlnych wpisach — Rys. 11.

Jednostki organizacyjne FDF Drukuj
GOPS
ulica: Testowa tel.: 123456
kod-pocztowy: 10-100 fax: 1234567
MigjsCcoOWDsE: Lublin
11“!' 11“!' \'ﬁ‘l
wigcej infermacji dedano de BIP: 07-01-2016 12:25:28
do gory rejestr zmian

Rys. 11 — Informacje o jednostkach organizacyjnych

Szczegétowe informacje dotyczace jednostki mozna uzyska¢ wybierajac link 'wiecej
informacji'. Widok ten zawiera zatgczniki, informacje o pracownikach danej jednostki oraz liste

dokumentdéw opublikowanych przez jednostke — Rys. 12.
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Szczegoly jednostki FDF Drukuj
4 Powrat do listy jednostek
* GOPS

Adres Testowa
10-100 Lublin

Telefon 123456
Fax 1234567
Strona internetowa
Mumer konta
HIP
REGON

« Zataczniki
* Pracownicy

Rys. 12 — Szczegdtowe informacje jednostki organizacyjnej

2.5. Lista 0s0b - zawiera publikacje informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne w danej

jednostce prowadzacej BIP. Element pozwala na wyszukiwanie oséb poprzez pole ‘Szukaj’— Rys. 13.

Lista oséb PDF Drukuj

| Copyl cav E:{:ell PDF| Frint |

Szukaj: Wyswietlaj| 100 ¥ | rekordow
Imie i Nazwisko

4k

Informacije

<

Stanowisko: pracownik testowy
Godziny przyjec:

Jan Mowak 8-16
pokaj 100
Marta Kowalska Stanowisko: pracownik

Rys. 13 — Lista oséb

W celu wyswietlenia szczegdtowych informacji (w tym oswiadczen majgtkowych) dotyczacych

pracownika, nalezy klikngé w link zawierajacy imie i nazwisko pracownika — Rys. 14.

11
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Informacje o osobie FDF Drukuj
4 Powrot
* Szczegolowe dane osoby

Imig i nazwisko. Marta Kowalska

Komarka organizacyjna
« wydzial C

Stanowisko stanowisko z wydz C

Oswiadczenia majatkowe: Oswiadczenie za rok 2015
Stanowisko:
Opis: test oswiadczenia

Oéwiadczenie za rok 2015
Stanowisko: pracownik
Opis: oswiadczenie majatkowe za rok 2015

Rys. 14 — Szczegdtowe dane pracownika jednostki

2.6. Oferty pracy - zawiera publikacje informacji o ofertach pracy na stanowiskach urzedniczych
w danej jednostce prowadzacej BIP. Element umozliwia wyszukiwanie ofert pracy wedtug kryteriéw
takich jak: wszystkie, aktualne, nieaktualne. Dodatkowo posiada funkcje wyszukiwania

btyskawicznego wedtug podanej frazy — Rys. 15.

Oferty pracy PDF Drukuj

» Filtruj oferty pracy

| Cop‘yl :s~.r| Excell PDFl Print |

Blyskawiczne wyszukiwanie: Wyswietlaj| 10 ¥ | rekordow
Lp b+ Stanowisko ] MNazwa wydzialu oglaszajacego ] Data ogloszenia - T&Jg}jﬂligﬁ&iﬂia =
1 Crferta pracy Drevcomm ICT Testowa 10-100 Lublin 2016-01-01 2016-01-31
Wygwietiono od 1 do 1z 1 rekordow
Strona |1 z1

Rys. 15 — Lista ofert pracy

Aby przejs¢ do szczegétdw wybranej oferty pracy nalezy klikngé link z nazwg stanowiska.
Wyswietlone zostang szczegdéty oferty, bedzie dostepna takie lista wszystkich kandydatow

ubiegajacych sie o prace na danym stanowisku — Rys. 16.

12
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Szczegoly oferty pracy

* Oferta pracy

Jednostka oglaszajaca:
Data ogtoszenia:

Termin skiadania
dokumentaw:

Wymagane wyksztatcenie:

Wymagania zwigzane ze
stanowiskiem:

Wymagane dokumenty:

Miejsce sktadania
dokumentaw:

Zataczniki

b Lista wszystkich kandydatow:

< Powrot do listy ofert

Devcomm ICT Testowa 10-100 Lublin
2016-01-01
2016-01-31

WyZ57e

wymadgani

cv, list motywacyjny

sekretariat

@ zalacznik 1

Rys. 16 — Szczegdty wybranej oferty pracy

POF Drukuj

2.7. Oswiadczenia majatkowe - zawiera publikacje informacji dotyczacych o$wiadczen

majatkowych oséb petnigcych funkcje publiczne w danej jednostce prowadzacej BIP. Element

umozliwia wyszukanie oswiadczen pracownikéw jednostki wedtug kolejnych lat lub kadencji — Rys.

17.

Oswiadczenia majatkowe

| Wszystkie |ata -

POF Drukuj

Kowalski Jan

Nazwa komarki: Szkota podstawowa nr 10

» Opisi

| Wszystkie lata
Oswiadczenia za rok - 2014

Oswiadczenia za rok - 2013
Oswiadczenia za rok - 2012
Oswiadczenia za rok - 2011
Oswiadczenia za rok - 2010
Oswiadczenia za rok - 2009
Oswiadczenia za rok - 2008
Oswiadczenia za rok - 2007
Oswiadczenia za rok - 2006
Oswiadczenia za rok - 2005
Oswiadczenia za rok - 2004
Oswiadczenia za rok - 2003
Oswiadczenia za rok - 2002
Oswiadczenia za rok - 2001

Rys.17 — Filtrowanie oswiadczen majatkowych

13

»tresc » informacje
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Os$wiadczenia majatkowe kazdego pracownika dostepne sg réwniez w informacjach o

osobach zatrudnionych w jednostce — Rys. 18.

* Szezegdtowe dane osoby

Imie i nazwisko: Jan Kowalski
Telefon: 534 542 918
Adres email. jankowa@net.pl

Oéwiadczenia majatkowe: Oswiadczenie
Stanowisko:
Opis: Opis?

O5wiadczenie
Stanowisko: Ksiegowy
Opis: Opis 2

Rys. 18 — Widok oswiadczen majgtkowych w liscie osodb

W celu wyswietlenia tresci oswiadczenia majatkowego nalezy wybra¢ odpowiedni link z listy

dostepnych oswiadczen.

— zawiera publikacje informacji o zamdwieniach
publicznych prowadzonych w danej jednostce prowadzacej BIP. Element pozwala na wyszukiwanie
przetargow na podstawie kryteriow takich jak: przedziat czasu lub stan przetargu (aktualne,
wszystkie, archiwalne, uniewaznione, rozstrzygniete). Element ten pozwala na tzw. wyszukiwanie
btyskawiczne — przetargi wyszukiwane sg na podstawie podanej frazy. W celu wyswietlenia
szczeg6towych informacji o przetargu nalezy wybraé link zawierajacy tytut zamdwienia publicznego -

Rys. 19.

14
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Przetargi PDF Drukyj

¥ Szukaj przetargu:

Przedziat: od do

Filtruj po: szystkie [

Blyskawiczne wyszukiwanie: Wyswistlaj | 10 E rekorddw
lp = Symbol przetargu £ Data oogfoszenia - Tytut zamdwignia publicznego = Termin skiadania ofert £
1 Mr 435-2014 2014-01-07 Temat przetargu 2014-01-07 12:00:00
2 Nr 513-2014 2014-M1-07 Temat przetargu 2014-01-07 12:00:00
3 Nr 506-2014 2014-01-07 Temat przetargu 2014-01-07 12:00:00

Wyswietlono od 1 do 3 z 3 rekorddw - wybrano z 11
rekorddw
Strona |1 z1

Rys. 19 — Lista przetargdéw

2.9. Rejestry srodowiskowe - zawiera publikacje informacji o $rodowisku (zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 22.09.2010r w sprawie wzoru oraz zawartoéci i uktadu
publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku i jego
ochronie). Element posiada wyszukiwarke rejestréw srodowiskowych. Wyszukiwanie moze odbywac
sie wedtug kryteriow takich jak: numer karty, rodzaj dokumentu(Rodzaj), temat dokumentu(Temat),

znak sprawy(Znak) oraz filtr dat(Rok wydania) — Rys. 20.

* Szczegdtowe wyszukiwanie rejestrow
W celu wyszukania informacii na temat stanu zalatwiania swojej sprawy nalezy uzupehic jedno z pol ponizszego formularza. Wypetnienie pola numer
sprawy spowoduje przeszukanie bazy spraw dotyczacych zarowno osob fizycznych jak | podmiotow gospodarczych. Wpisywanie wszelkich danych
oscbowych jest dobrowelne - dane te 53 uZzywane jedynie podczas procesu przeszukivwania bazy i nie =3 rejestrowane.
Mumer karty:  [Numer Kart,
Rokwydania. | Rok E|
Rodzaj. | Rodza E|
Mazwa: |Nazwa
Temat: | Temat E|
Obszar. |Obszar

Znak: |Znak

Rys. 20 — Filtr/wyszukiwanie kart rejestrow srodowiskowych

15
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Kryteria wyszukiwania 'Rodzaj' i 'Temat' dostepne sg z list rozwijanych — Rys. 21 i Rys. 22.

¥ Szczegdtowe wyszukiwanie rejestrow

W celu wyszukania informacji na temat stanu zatatwiania swojej sprawy nalezy uzupednic jedno z pol ponizszego formularza. Wypenienie pola numer
sprawy spowoduje przeszukanie bazy spraw dotyczacych zardwno osob fizycznych jak | podmiotow gospodarczych. Wpisywanie wszelkich danych
osobowych jest dobrowolne - dane te sa uzywane jedynie podczas procesu przeszukiwania bazy i nie 24 rejestrowane.

Mumer karty:

Rok wydania:

Wyswietlono od 1 do 1 z 1

» Mazwa:
Temat:
Dodana:
Rodzaj:

Rodzaj:
MNazwa:
Temat:
Obszar:

Znak:

Nazwa
QOchrona
2014-01-
Wniosek

|Numer Karty |

|F-!odzaj

Rodzaj
Whiozek o wydanie decyzji

Wniosek o udzielenie wskazan lokalizacyjnych

Inne wnioski

Decyzja

Postanowienie

Polityka, strategia, plan lub program

Projekt polityki, strategii. planu lub programu

Projekt innych dokumentaw

Raport o oddzialywaniu przedsigw ziecia na Srodowisko
Ochrona wad

Przeglad ekologiczny

re . ; . .
Prognoza oddziatywania na srodowisko

Wiykaz zawierajgcy informacje i dane o zakresie korzystania ze Srodowiska
Rejestr

Zgioszenie

Strategiczna ocena oddziahywania na Srodowisko

Koncesja, pozwolenie, zezwolenie

Analiza, opracowanie ekofizjpgraficzne wynik badar i pomiardw

Mapa akustyczna

=

LI

lvswictla) rekordow

Strona z1

Rys. 21 — Wyszukiwanie stownikowe rejestrow srodowiskowych

16
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* Szizegdtowe wyszukiwanie rejestrow

W celu wyszukania informacii na temat stanu zatatwiania swojej sprawy nalezy uzupenié jedno z pél ponizszego formularza. Wypednienie pola numer
sprawy spowoduje przezzukanie bazy spraw dotyczgcych zardwno osob fizycznych jak | podmiotdw gospodarczych. Wpisywanie wszelkich danych
ozobowych jest dobrowolne - dane te 53 uZzywane jedynie podczas procesu przeszukiwania bazy i nie s rejestrowane.

Mumer karty: |HumerKarty

Rokwydania: | Rok ||

» MNazwa:
Temat:
Dodana:
Rodzaj:

Rodzaj: | Rodzaj

[=]

Mazwa: |Haz-.-.-a

Temat:
Obszar: [gehrona powistrza
Ochrona wad

Znak: Ochrona powierzehni ziemi

Ochrona przed hatasem

Ochrona przed polami elektromagnetycznymi
Ochrona kopalin

Wyswietlono od 1 do 1 z 1 Ochrona zwierzat oraz roslin

Nazwa

Ochrona powietrza
2014-01-03

Whiosek o wydanie decyzji

Wyswigtlaj rekordow

Strunaz1

Rys.22 — Wyszukiwanie stownikowe rejestréw srodowiskowych c.d.

W celu wyswietlenia tresci rejestru sSrodowiskowego nalezy wybra¢ link zawierajgcy nazwe

rejestru — Rys. 23.

Szukaj:
»  Mazwa: TEST
Temat Qchrona powietrza
Dodang: 2016-08-01

Rodzaj:

Whicsek o wydanie decyzji

Wyswietiono od 1 do 1 z 1 rekordow - wyfitrowano z 6 rekordow

| Loy | Lb'.’l |-_:ce|| Fur | Fnnt |

Wyswietlaj rekordius

S“tranaz 1

Rys. 23 — Lista rejestrow do wyboru
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3. Odnosniki funkcyjne

Drukll wydruk biezacej zawartosci strony
FLF zapis biezagcego widoku strony do pliku *.pdf

A A A

zmiana wielkos$ci wyswietlanej czcionki

L) wtgczanie/wytgczanie wysokiego kontrastu

== Ostatnio dodane # Ostatnio zaktualizowane & Najczesciej ngladane

sZukajw BIP..

& Mapa witryny Ostatnio dodane Ll Statystyki witryny @ Niedowidzacy

opcja przejscia do strony gtdwnej systemu BIP (Strona domowa)
formularz kontaktowy (Kontakt)

instrukcja uzytkowania BIP (Instrukcja uzytkownika BIP)

wiaczanie wysokiego kontrastu (Wysoki kontrast)

informacje dla niepetnosprawnych (Niepetnosprawni)

statystyki odwiedzin (Statystyki odwiedzin)

opcja przejscia do panelu administracyjnego (Panel administracyjny)
ostatnio dodane dokumenty (Ostatnio dodane)

ostatnio zaktualizowane dokumenty (Ostatnio zaktualizowane)

najczesciej oglgdane dokumenty lub zaktadki (Najczesciej oglagdane)

Er . -

Dokumenty A A
= [V sednostki

Przetargi DF D
Oferty pracy
Oswiadczenia

Whyszukiwanie zaawansowane

System umozliwia réwniez wyszukiwanie tresci na stronie z wyborem odpowiedniego filtru

(dokumenty, jednostki, przetargi, oferty pracy oraz oswiadczenia).
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Wyszukiwanie zaawansowane

System umozliwia wyszukiwanie zaawansowane z wyszczegdlnieniem kategorii: dokumenty,

przetargi, oferty pracy, osoby, jednostki organizacyjne — Rys. 24.

Szukanie zaawansowane

POF Drukuj

* Szukaj dokumentdw:
Dokumenty 53 wyszukiwane po nastepujacych polach: TYTUE, TRESC, ZNAK, OSOBA WPROWADZAJACA.

Szukaj Wyswietlaj | 10 El rekordow

Tytut S

¥ Tytut 2

¥ Tytut 3

¥ Pierwszy dokument

* Tytut A

* dok2

Znaleziono 5 rekorddw
Strona |1 z1

b Szukaj przetargdw:
v Szukaj ofert pracy:
» Szukaj 0s6b:

¥ Szukaj jednostek organizacyjnych:

Rys.24 — Wyszukiwanie zaawansowane

£} Panel administracyjny

System posiada panel administracyjny, pozwalajgcy na zarzadzanie publikowang trescig

serwisu.

biuletyn

bip informacji publicznej

Odnosnik do strony www.bip.gov.pl zawierajgcej informacje dotyczgce systemu BIP.
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